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Aktindsigt og klagesager 

Aktindsigt i bedømmers noter 
Som bedømmer skal du være opmærksom på, at studerende kan få 
indsigt i de noter, der tages under prøven samt ved bedømmelse af 
skriftlige afleveringer.  
 
Det fremgår af § 33, stk. 3 i ændringsbekendtgørelse til eksamensbe-
kendtgørelsen, at notaterne skal opbevares i mindst 1 år, og herudover 
indtil en eventuel klagesag er afsluttet.  
 
Det er derfor vigtigt, at du sørger for at gemme dine noter i den an-
givne periode. Noterne skal opbevares sikkert, da der er tale om per-
sonoplysninger. Hvis VIA University College modtager en anmodning 
om aktindsigt, skal du på forespørgsel være behjælpelig med udleve-
ring af noterne til VIA University College inden 3 dage. 
Idet noterne i visse tilfælde må forventes at skulle udleveres til den 
studerende, anbefaler VIA University College, at eksamensnoterne ud-
arbejdes i vished herom.  
 
Der stilles ikke formkrav til bedømmernes noter, men de skal kunne læ-
ses af andre. 
 
Klagesager: 
Såfremt VIA University College modtager en klage vedrørende eksa-
men, følger det af eksamensbekendtgørelsens § 46, stk. 2, at institutio-
nen straks forelægger klagen for bedømmerne. Bedømmerne skal ud-
tale sig om de faglige spørgsmål i klagen. 
 
Bedømmerne har en frist på normalt to uger til at afgive en udtalelse.  
 
VIA University College anbefaler…  
VIA University College anbefaler, at du som bedømmer benytter dig af 
bedømmelsesværktøjet Anotate i WISEflow til opbevaring af dine eksa-
mensnoter.  
 
Ved at anvende WISEflow, opbevares dine noter i et sikret system, og 
de kan gøres tilgængelige i tilfælde af aktindsigtsanmodning.  
 
På censorservice finder du en vejledning til anvendelsen af bedømmel-
sesværktøjet Anotate i WISEflow  


