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FAQ vedrørende aktindsigt 

Kan der både anmodes om aktindsigt i eksaminator og censors noter? 
Ja. Retten til aktindsigt omfatter alle noter, der er udfærdiget vedrø-
rende den studerende. Det betyder, at enhver bedømmer kan blive på-
lagt at udlevere noter.  
 
Hvor længe skal noter opbevares? 
Det fremgår af § 33, stk. 3 i ændringsbekendtgørelse til eksamensbe-
kendtgørelsen, at noterne skal opbevares 1 år. Endvidere skal noterne 
opbevares indtil afslutningen af en eventuel klagesag.  
 
Hvordan skal man som bedømmer opbevare noterne? 
Det fremgår af EU-dommen C-434/16, at noter om en specifik persons 
faglige præstation er personoplysninger. Noter skal derfor i overens-
stemmelse med GDPR-reglerne opbevares sikkert. Til dette formål an-
befaler VIA University College at anvende WISEflow.  
 
Såfremt en bedømmer ønsker at nedfælde noter i hånden e.l. kan disse 
noter efterfølgende uploades til WISEflow, hvorefter den fysiske kopi 
makuleres.   
 
Hvad skal noterne indeholde? 
Der er ingen formkrav til noterne. Noterne kan altså bestå af både ord, 
stikord, sætninger, tegn, forkortelser, tegninger o.l.  
 
Idet noterne i visse tilfælde må forventes at skulle udleveres til den 
studerende, anbefaler VIA University College, at eksamensnoterne ud-
arbejdes i vished herom.  
 
Hvad skal jeg gøre, hvis en studerende kræver aktindsigt? 
Såfremt du får en anmodning om aktindsigt, skal du straks henvende 
dig til juristerne i Studieservice på studieservice.jura@via.dk under 
overskriften ”Aktindsigtsanmodning fra studerende”.  
 
Hvis VIA University College modtager en anmodning om aktindsigt, 
skal du på forespørgsel være behjælpelig med udlevering af noterne til 
VIA University College inden 3 dage. 
 
Kan en studerende anmode om indsigt i noterne inden de indsender 
en klage, og kan den studerende lade noterne indgå i en eventuel kla-
gesag? 
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Ja. En studerende kan søge om at se noterne når som helst, og henven-
delser skal behandles hurtigst muligt.  
 
Den studerende kan også lade noterne indgå i en eventuel eksamens-
klage.  
 
Det følger dog allerede af § 33, stk. 3 i ændringsbekendtgørelse til ek-
samensbekendtgørelsen, at noterne bruges til udarbejdelse af en udta-
lelse i en eventuel klagesag, som foretages af bedømmere, hvorfor der 
bør være overensstemmelse med noterne og en eventuel udtalelse i en 
klagesag.  
 
Må bedømmer kommentere på forhold i en besvarelse af en klage, 
som ikke er nedskrevet i vurderingsnoter? 
Ja. I forbindelse med udtalelse i forbindelse med en eksamensklage, 
kan eksaminator og censor forholde sig til alle dele af præstationen.  
 
Vurderingsnoterne udleveres som de fremstår – og må ikke redigeres 
eller renskrives. Bedømmer har dog altid mulighed for at supplere, ud-
dybe eller tilføje yderligere betragtninger i forbindelse med en klage-
sag.  
 
Hvis der tages noter i hånden, må man så uploade alle noterne som et 
samlet dokument? 
Ja. Det er tilladt at uploade alle noterne som ét samlet dokument.  
 
Det skal dog tydeligt fremgå, hvilke noter der hører til hvilke stude-
rende, og det skal være muligt at adskille noterne, således at en stude-
rende kun får udleveret egne noter, uden at blive oplyst om andre stu-
derendes noter.  
 


